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Keywords: Abstract. Along with the times, technology is constantly developing.
Technology; Thus, technology has become one of the most important things for
Education; the activities of human life. Indonesia as a developing country also
Microsoft; feels the impact of technological developments. Because almost all
Student; sectors in Indonesia are already using technology, especially in the
Training; education sector. Microsoft Office such as Word, Excel and Power

Point are some of the applications that are often used in schools in
Indonesia. However, usually these applications are only used and
studied at the high school level and above, and elite elementary
schools. SDN Banjarsari 3 is one of the schools where the students
are not familiar with computer applications such as Microsoft
Word, Excel, and Power Point. Therefore we want to provide
training to students at the school, with the aim of improving the
quality of Human Resources (HR) by using training methods through
direct practice, so that later it is expected that students are able to
use Microsoft Office applications such as Word, Excel, and Power
Point properly and correctly. With the target achievement, being
able to write letters and manage simple words, master simple
arithmetic systems, and make simple slides.

Kata kunci: Abstrak. Seiring dengan perkembangan zaman, teknologi terus-
Teknologi; menerus mengalami perkembangan. Sehingga, teknologi menjadi
Pendidikan; salah satu hal yang sangat penting bagi aktivitas kehidupan
Microsoft; Siswa; manusia. Indonesia sebagai negara berkembang juga ikut
Pelatihan merasakan dampak perkembangan teknologi. Karena hampir

seluruh sektor di indonesia sudah menggunakan teknologi,
khususnya di sektor pendidikan. Microsoft Office seperti Word,
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Excel dan Power Point adalah beberapa aplikasi yang sering
digunakan di sekolah-sekolah di indonesia. Akan tetapi biasanya
aplikasi-aplikasi tersebut hanya di gunakan dan dipelajari ditingkat
sekolah menengah keatas, dan sekolah - sekolah dasar elite. SDN
Banjarsari 3 merupakan salah satu sekolah dimana siswa-siswi nya
tidak mengenal aplikasi di komputer seperti Microsoft Word, Excel,
dan Power Point. Maka dari itu kami ingin memberikan pelatihan
terhadap siswa-siswi di sekolah tersebut, dengan bertujuan untuk
meningkatkan kualitas Sumber Daya Manusia (SDM) dengan
menggunakan metode pelatihan melalui praktek langsung,
sehingga nantinya di harapkan siswa mampu menggunakan aplikasi
Microsoft Office seperti Word, Excel, dan Power Point dengan baik
dan benar. Dengan target capaiannya, mampu membuat surat dan
mengelola kata sederhana, menguasai sistem aritmatika
sederhana, dan membuat slide sederhana.

1 Pendahuluan

Seiring dengan perkembangan zaman, teknologi terus—menerus
mengalami perkembangan. Sehingga teknologi menjadi salah satu hal yang
sangat penting bagi kehidupan manusia. Pada saat ini, teknologi menjadi
bagian penting dalam segala aktivitas manusia. Karena dengan menggunakan
teknologi, segala macam kebutuhan manusia akan semakin mudah
didapatkan. Pada saat ini teknologi terus mengalami perkembangan yang
pesat.

Sebagai negara yang dikatakan berkembang, Indonesia juga ikut
merasakan dampak perkembangan teknologi. Karena hampir seluruh sektor
yang ada di Indonesia sudah menggunakan teknologi dalam segala
aktivitasnya. Hingga saat ini di Indonesia sudah tercatat sebanyak 204,7 juta
pengguna teknolgi (Suara.com 2022), salah satunya pada sektor pendidikan.
Microsoft Office seperti Word, Excel, dan Power Point merupakan beberapa
contoh aplikasi yang sering digunakan dalam dunia pendidikan. Seperti dalam
membuat surat, mengolah data siswa, serta membuat presentasi modul
pembelajaran. Maka dari itu perlu adanya pembelajaran tentang Microsoft
Office khususnya untuk para siswa agar para siswa menjadi lebih mengerti
apa itu Microsoft Word, Excel maupun Power Point itu sendiri. Akan tetapi
tidak semua jenjang sekolah yang mendapatkan pembelajaran tersebut.
Biasanya hanya ada pada jenjang sekolah menegah ke atas dan sekolah—
sekolah dasar yang tergolong dalam sekolah elite.

SDN banjarsari 3 merupakan sebuah sekolah dasar yang terletak di
kecamatan Sumberasih, kabupaten Probolinggo, yang merupakan salah satu
sekolah dimana siswa—siswi nya belum mengenal apa itu Microsoft Office
seperti Word, Excel, maupun Power Point, meskipun lingkungan disekitar
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sekolah tersebut sudah bisa dikatakan maju. Karena di daerah tersebut sudah
banyak tersedia akses internet yang berupa wifi di rumah—rumah warga
sekitar Sekolah .Menurut survei yang kami lakukan terhadap sekolah
tersebut, hampir 100 % siswanya lebih mengenal tentang game online
daripada Microsoft Word, Excel maupun Power Point.

Untuk meningkat SDM yang ada pada SDN Banjarsari 3 untuk membuat
SDM  minimal paham dasar-dasar computer terutama bagaimana
mengoperasikan Microsoft Office seperti Microsoft Word, Excel maupun
Power Point, dengan menyiapkan materi terkait Microsoft office, Pemateri
yang berasal dari mahasiswa KKN dan computer PC.

Adapun cara untuk meningkat SDM yang ada pada SDN Banjarsari 3
diformat dalam acara pelatihan, dimana siswa didampingi secara langsung
dalam belajar dan mengoperasikan komputer khususnya Microsoft Office.

Berdasarkan dengan masalah yang terjadi di atas, kami berencana akan
memberikan sebuah pembelajaran yang berupa pelatihan tentang
bagaimana cara mengoperasikan atau menjalankan aplikasi Microsoft Word,
Excel, dan Power Point kepada para siswa khususnya kepada siswa yang
sudah berada di kelas 4,5, dan 6, karena tingkat kelas tersebut kami rasa
sudah bisa memahami pembelajaran yang akan diberikan. Yang nantinya
diharapkan akan memberikan pengetahuan baru guna meningkatkan SDM di
sekolah tersebut

2 Metode

Dalam kegiatan pengabdian yang di laksanakan untuk meningkatkan
pengetahuan siswa dan siswi di SDN Banjarsari 3 yang akan dilaksanakan oleh
Dosen dan Mahasiswa Universitas Nurul Jadid demi menunjang kegiatan ini
maka adapun rincian tahapan—tahapan pelaksanaannya tertera sebagai
berikut:

1. Tahapan pelaksanaan

Didalam metode pelaksanaan ini yang menjadi sasaran
pelaksanaan program Kuliah Kerja Nyata adalah sebagian adik-adik
siswa dari SDN Banjarsari 3 Sedangkan bentuk pelaksanaannya
dilakukan melalui pengenalan, pelatihan, dan praktek langsung
tentang bagaimana cara mengoperasikan komputer serta belajar
Microsoft Word, Exsel, dan Power Point. Kegiatan penelitian ini
disampaikan melalui beberapa dua tahapan yang di antaranya :

a. Tahapan pertama kegiatan dilakukan dengan memberikan materi
sedikit tentang Microsoft Word, Excel, dan Power Point kemudian
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dilanjut dengan memberikan pretest kepada siswa kelas 4, 5, dan
6. Hal ini untuk melihat tingkat pengetahuan adik- adik SDN 3
Banjarsari terhadap gambaran penggunaan aplikasi yang akan
diterapkan nantinya.

b. Tahapan kedua meliputi pelatihan, praktek langsung dan uji
lapangan yang akan di bimbing langsung oleh kakak-kakak
mahasiswa Kuliah Kerja Nyata Universitas Nurul Jadid.

2. Partisipasi mitra

Mulai dari Kepala Sekolah, guru, serta adik-adik siswa-siswa SDN
Banjarsari 3 sangatlah antusias dan mendukung jalannya program
Kuliah Kerja Nyata yang kami adakan, SDN Banjarsari 3 juga
menggalang gerakan Adiwiyata sehingga perlu adanya tambahan skill
computer untuk mengembangkan adiwiyata yang ada pada sekolah.

3. Peran dan tugas masing-masing anggota

Demi mensukseskan kegiatan—kegiatan yang di laksanakan selama
program Kuliah Kerja Nyata berlangsung kami membagi tugas kepada
masing-masing rekan Mahasiswa yang mana nama dan tugas—
tugasnya tertera dibawah ini:

a. Kegiatan Pelatihan Microsoft Word dilaksanakan oleh Saudara
Yogis Dirga Primanda, Rizqi Fawaid, dan Saudara M.Robith Widadi.

b. Kegiatan Pelatihan Microsoft Excel dilaksanakan oleh Saudara
Ahmad Muzakki Eko Firmandani, Wafi Rijal Fahmi, dan Saudara
Moch.Aqil Aulady.

c. Kegiatan Pelatihan Microsoft Power Poin diaksanakan oelh
Saudara Dwi Lucky Setyawan, Ilham Ramadhan, Ahmad Baidowi
Eko Firmanda, dan Saudara Rizgi Pratama.

3 Hasil

Pelatihan yang telah dilaksanakan ada tiga jenis pelatihan diantaranya
pelatihan Microsoft word, pelatihan Microsoft Excel, dan pelatihan Microsoft Power
Point

3.1. Pelatihan Microsoft Word

Untuk pelatihan Microsoft Word di SDN Banjasari 03 khususnya kelas 5,
kami laksanakan dalam bentuk pelatihan langsung yang akan di bagi dalam
beberapa hari pelatihan. Adapun pelatihan yang akmi berikan yaitu tentang
pemahaman dasar seperti : mengatur ukuran margin, mengubah ukuran dan
jenis font, mengubah spasi antarbaris, dan pemahaman pemahaman dasar
lainnya. Adapun capaian dari para peserta pelatihan yaitu berupa skill untuk
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membuat sebuah artikel maupun teks sederhana dengan berbagai teknik
typografi.

3.2. Pelatihan Microsoct Excel

Untuk pelatihan Microsoft Word di SDN Banjasari 03 khususnya kelas 5,
kami laksanakan dalam bentuk pelatihan langsung yang akan di bagi dalam
beberapa hari pelatihan. Adapun pelatihan yang akmi berikan yaitu tentang
pemahaman dasar sperti : membuat border cell, marging sel, membuat
operasi aritmatika sederhana seperti penambahan, pengurangan, membuat
angka berurutan otomatis, dan pemahaman pemahaman dasar lainnya.
Adapun capaian dari para peserta pelatihan yaitu berupa skill untuk membuat
sebuah artikel maupun teks sederhana dengan berbagai teknik typografi.

3.3. Pelatihan Microsoft Power Point

Untuk pelatihan Microsoft Word di SDN Banjasari 03 khususnya kelas 5,
kami laksanakan dalam bentuk pelatihan langsung yang akan di bagi dalam
beberapa hari pelatihan. Adapun pelatihan yang akmi berikan yaitu tentang
pemahaman dasar seperti : membuat tampilan awal presentasi, penulisan
pokok pokok materi yang di presentasikan, memodifikasi tampilan slide
dengan berbagai animasi dan transisi yang tersedia, serta pemahaman
pemahaman dasar lainnya. Adapun capaian dari para peserta pelatihan yaitu
berupa skill untuk membuat sebuah tampilan slide presentasi sederhana,
yang dapat menyampaikan materi yang di presentasikan dengan tepat.

Gambarl. Pelatihan Microsoft Office Word, Excel, dan Power Poin
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Gambar2. Pelatihan Microsoft Office Word, Excel, dan Power Poin

3.4. Evaluasi Program

Setelah terlaksananya kegiatan tersebut, ada beberapa evaluasi yang
dapat disampaikan vyaitu : tentang perhatian orang tua terhadap anaknya
dalam menggunakan teknologi, sehingga mengakibatkan ketidakpahaman
para siswa terhadap teknologi yang dibutuhkan di dalam menempuh
pendidikannya.

Gambar3. Bertemu dengan Kepala Sekolah

SDN 3 Banjar untuk mengevaluasi kegiatan KKN Terkait Pelatihan
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4 Pembahasan

Program pelatihan Microsoft Office Word, Excel, dan Power Poin ini,
merupakan sebuah upaya dari kami sebagai mahasiswa, untuk memberikan
sebuah pemahaman terhadap para siswa sekolah dasar khususnya siswa SDN
Banjarsari 3, tentang pentingnya pengetahuan terhadap komputer. Karena
dengan perkembangan teknologi yang terjadi pada saat ini, sangatlah penting
untuk membekali diri dengan mempelajari berbagai teknologi yang
diciptakan. Dengan harapan para siswa mendapatkan ilmu yang lebih tentang
penggunaan komputer dan aplikasi didalamnya, dan juga diharapkan para
siswa untuk menerapkan pengetahuan yang didapatkan dalam kehidupannya
sehari-hari.

Untuk pelatihan Microsoft Word di SDN Banjasari 03 khususnya kelas 5,
kami laksanakan dalam bentuk pelatihan langsung yang akan di bagi dalam
beberapa hari pelatihan. Adapun pelatihan yang akmi berikan yaitu tentang
pemahaman dasar seperti : mengatur ukuran margin, mengubah ukuran dan
jenis font, mengubah spasi antarbaris, dan pemahaman pemahaman dasar
lainnya. Adapun capaian dari para peserta pelatihan yaitu berupa skill untuk
membuat sebuah artikel maupun teks sederhana dengan berbagai teknik
typografi.

Untuk pelatihan Microsoft Word di SDN Banjasari 03 khususnya kelas 5,
kami laksanakan dalam bentuk pelatihan langsung yang akan di bagi dalam
beberapa hari pelatihan. Adapun pelatihan yang akmi berikan yaitu tentang
pemahaman dasar sperti : membuat border cell, marging sel, membuat
operasi aritmatika sederhana seperti penambahan, pengurangan, membuat
angka berurutan otomatis, dan pemahaman pemahaman dasar lainnya.
Adapun capaian dari para peserta pelatihan yaitu berupa skill untuk membuat
sebuah artikel maupun teks sederhana dengan berbagai teknik typografi.

Untuk pelatihan Microsoft Word di SDN Banjasari 03 khususnya kelas 5,
kami laksanakan dalam bentuk pelatihan langsung yang akan di bagi dalam
beberapa hari pelatihan. Adapun pelatihan yang akmi berikan yaitu tentang
pemahaman dasar seperti : membuat tampilan awal presentasi, penulisan
pokok pokok materi yang di presentasikan, memodifikasi tampilan slide
dengan berbagai animasi dan transisi yang tersedia, serta pemahaman
pemahaman dasar lainnya. Adapun capaian dari para peserta pelatihan yaitu
berupa skill untuk membuat sebuah tampilan slide presentasi sederhana,
yang dapat menyampaikan materi yang di presentasikan dengan tepat.
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5 Kesimpulan

Setelah Melakukan pelatihan tersebut, kami mengharapkan siswa-siswi
SDN Banjasari 03 khususnya kelas 5, bisa memiliki pengetahuan tambahan
dan juga mengekembangkan dengan baik agar suatu saat nanti pengetahuan
yang di dapat dalam pelatihan Microsoft Word, Excel, dan Power Point bisa di
manfaatkan.

6 Pengakuan

Terimah kasih pada pihak SDN Banjasari 03 telah bersedia menjadi mitra
dalam kegiatan PKM, dan juga terimah kasih kepada pihak LP3M yang sudah
membimbing dan mengarahkan sehingga kegiatan PKM bisa terlaksana
dengan baik.
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